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學校各處室重要行事 

教務處 學務處 輔導室 總務處 

8 

備

課 
 26 27 28 29   

1.召開課程發展委員會。 

2.排定並分發各教師授課
表。 

3.課中學習扶助安排確
認。 

4.全校平板數量調查及設
備確認。 

5.各教室電子設備及網 

  路檢視。 

6.辦理學生註冊事項並統
計學生人數。 

7.排定九年級模擬考時
間。 

1.113.08 導師會議。 1.召開生涯發展教育工
作執行委員會
(8/29)。 

2.召開技藝教育學生遴
薦及輔導會(8/29)。 

3.教師輔導知能研習
(08/29) 。 

4.實施七年級國中學校
能力測驗(08/22) 。 

1.環園環境整理清毒 

2.廚房清潔消毒及新
生餐具整備。 

3.113 學年度第一學期
第一次校務會議
(08/29) 。 

一      30 31 

1.國語文競賽選手調查報
名。 

 1.分發七年級新生填寫
學生資料卡(A、B

卡) 。 

2.完成索取轉學生個人
輔導資料(113.08-

114.07) 。 

3.選定各班輔導股長。 

4.擬定輔導工作行事
曆。 

1.期初校園公物檢視
及維修。 
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二 1 2 3 4 5 6 7 

1.資通安全通報演練。 

2.行動載具借用調查。 

3.呈報學生異動報告表。 

4.安排各項考試命題輪值
表。 

5.九年級第一次模擬考
（09/03-04）。 

6.辦理上學期第三段考進
步獎頒奬作業。 

7.辦理八、九年級領域不
及格補考。 

8.數位學習精進計畫執
行。 

1.交通安全自評量表
(09/06)。 

1.113 學年度上學期技
藝班餐旅群正式上課
(09/06) 。 

2.整理八、九年級學生
各項輔導資料
(113.09-114.06) 。 

3.更新八、九年級生涯
發展紀錄手冊內容
(113.09-114.06) 

4.學生生涯檔案建置
(113.09-114.06) 。 

5.建立七年級學生 A 卡
資料。 

1.例行性總務事務處
理、其他臨時交辦
事項(113.09-

114.01)。 

2.環園環境整理清潔
消毒(113.09-

114.01)。 

三 8 9 10 11 12 13 14 

1.舉辦全縣語文競賽
(09/14-15)。 

1.辦理 7 年級新生抽血
檢查(09/12) 。 

2.班會課辦理七年級兒
少性剝削、性騷擾、
預防犯罪宣導

(09/13)。 

1.實施九年級情境式職
涯興趣測驗(113.09-

114.01) 。 

2.調查與建立特殊家庭
學生資料名冊。 

3.特殊生提報鑑定資料
蒐集。 

 

四 15 16 17 18 19 20 21 

1.第八節學習扶助及激勵
班開課。 

2.教師好書推薦及採購。 

1.進行衛生組及健康中
心聯合幹部業務講習
(暫定 9/18)。 

2.配合國家防災日進行
避震演練(09/20)。  

3.班會課進行八年級愛
滋宣導(09/20) 。 

4.盤山村廣濟廟扯鈴比
賽(09/16)。 

5.113 學年度家長委員
會選舉(09/18) 。 

6.田徑隊參加台北市秋

季田徑賽(09/19-23)。 

1.執行 113 學年度友善
校園學生事務與輔導
工作_中輟之虞學生
彈性輔導課程計畫
(113.09-114.08) 。 

1.飲用水檢測(暫訂)。 

五 22 23 24 25 26 27 28 

 1.113 學年度全國學生
美術比賽(09/24)。 

2.113 學年度第一學期
班親會(09/24)。 

3.113.09 導師會議
(09/25) 。 

4.辦理 8-9 年級口腔檢
查；七年級健康檢查
(09/23) 。 

1.完成七年級生涯檔案
建置與管理。 

2.特殊生提報鑑定。 
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10 
六 29 30 1 2 3 4 5 

1.發行寧圖月刊 9 月號。 

2.每月例行學生平板清
點。 

1.金門縣環境知識競賽
(09/29) 。 

2.金門縣中小學游泳錦
標賽(09/30) 。 

3.金門縣中小學羽球錦
標賽(10/03-05) 。 

4.生教組辦理反毒入班
宣導(09/30-10/04)。 

1.持續追蹤高關懷學生
到校情形。 

2.「海洋職業生涯試探
教學與發展」講座
(10/04) 。 
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七 6 7 8 9 10 11 12 

1.第一次定期考查(10/08-

09) 。 

1.113 學年度新生隔宿
露營。 

1.建立七年級生涯發展
紀錄手冊內容
(113.09-114.06) 。 

 

八 13 14 15 16 17 18 19 

1.辦理第一段考進步獎頒
發。 

2.第一次作業抽查。 

1.金門縣第 24 屆運動會
暨第 10 屆離島運動

會(10/17-19) 。 

1.實施家庭訪視(113.10-

114.01) 。 

2.下學期校本資優計畫
申請。 

 

九 20 21 22 23 24 25 26 

 1.邀請台灣樹木保育公
司辦理護樹研習 (環
境教育子計畫暫定
10/26-27) 。 

2.113 年全民運動會
(10/26-29) 。 

3.113.10 導 師 會 議
(10/23) 。 

  

10

/ 

11 

十 27 28 29 30 31 1 2 

 1.八年級廈門校外教學
(11/01-02) 。 

1.持續追蹤高關懷學生
到校情形。 

2.辦理家庭展能親職教
育講座(11/02) 。 

3.資源班社區融入教
學。 
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十

一 
3 4 5 6 7 8 9 

1.發行寧圖月刊 10 月
號。 

2.每月例行學生平板清
點。 

1.邀請新北市立萬里國
小辦理綠能風力車研
習 (縣級環境教育子
計 畫 - 暫 定 11/09-

10) 。 

2113 年全國中等學校田
徑錦標賽(11/06-09) 。 

1.進行烘焙技藝競賽選
手遴選(113.11-

114.01) 。 

2.辦理金門高職職涯試
探活動。 

3.持續追蹤高關懷學生
到校情形。 

 

十

二 
10 11 12 13 14 15 16 

1.辦理校友會獎助學金。 1.邀請縣內專家師資辦

理綠天然素材與環保
永續產品研習 (縣級
環境教育子計畫 -暫
定 11/16-17)。 

2.金門縣中小學桌球錦

標賽(11/16-17) 。 

1.辦理技職院校及五專

升學宣導活動。 

2.特殊教育評鑑。 

 

十

三 
17 18 19 20 21 22 23 

      1.全國民俗體育競賽
(11/21-25) 。 

2.113 年屏東盃全國中
小學田徑(11/20-

23) 。 

1.不定期召開學生個案
輔導會議。 

 

十

四 
24 25 26 27 28 29 30 

1.第二次定期考查(11/27-

11/28)。 

  

 

1.邀請縣內專家師資辦
理綠天然素材與環保
永續產品研習 (縣級
環境教育子計畫 -暫
定 11/30、12/01) 。 

2.113.11 導 師 會 議
(11/27) 。 

  

12 

十

五 
1 2 3 4 5 6 7 

1.第二次作業抽查。 

2.參加全縣英語演說競
賽。 

3.發行寧圖月刊 11 月號 

4.每月例行學生平板清
點。 

5.辦理第二段考進步獎頒
發。 

1.全國民俗體育競賽

(12/06-08) 。 

1.持續追蹤高關懷學生

到校情形。 

 

十

六 
8 9 10 11 12 13 14 

      1.58 屆校慶。 

2.金門縣中學籃球聯賽
(12/09-13) 。 

1.辦理輔導室各項計畫
經費結報。 
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十

七 
15 16 17 18 19 20 21 

1.年末鐘點費及計畫等結

報核銷。 

2.九年級第二次模擬考

（12/19-20）。 

  1.飲用水檢測(暫訂)。 

十

八 
22 23 24 25 26 27 28 

1.排定寒假學習扶助開班
課表。 

1.九年級畢業旅行
(12/22-25) 。 

2.113.12 導師會議
(12/26) 。 

1.九年級升學意向及赴

台就學意願調查追

蹤。 

2.召開學生輔導工作委

員會。 
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/1 

十

九 
29 30 31 1 2 3 4 

1.發行寧圖月刊 12 月
號。 

2.每月例行學生平板清

點。 

 1.特殊生期末檢討暨下
學期期初 IEP、IGP

會議。 

 

1 
二

十 
5 6 7 8 9 10 11 

  1.持續追蹤高關懷學生
到校情形。 

2.召開期末技藝教育學
生遴薦及輔導會。 

3.召開特殊教育推行委
員會。 

 

1 

二

十

一 

12 13 14 15 16 17 18 

1.期末各教室電子設備及
網路檢視。 

2.第三次定期考查(1/16-

17) 。 

3.召開課程發展委員會。 

 1.召開期末生涯發展教
育工作執行委員會。 

2.回收各班學生輔導紀
錄表。 

 

1  19 20      

 1.113 學年度第 1 學期
休業式。 

 1.113 學年度第一學期
第二次校務會議
(1/20) 。 

 

 


